[image: image1.jpg]\W DOMOV
/‘K PRO SENIORY

HAVLICKUV BROD



                                                                                                                                                                          
Husova 2119, 580 01  Havlíčkův Brod

tel. 569 408 700 – 707
e-mail: reditel@ddhb.cz
Příloha č. 2 Spisového a skartačního řádu organizace

Informace o provozu podatelny a o podmínkách přijímání dokumentů
    a) Adresa pro doručování dokumentů analogové podobě:

Domov pro seniory Havlíčkův Brod, p.o.

Husova 2119
580 01 Havlíčkův Brod 

b) Úřední hodiny podatelny: 

Po - Pá 8 - 9; 12 - 13 
c) Adresa elektronické podatelny: 

podatelna@ddhb.cz 
d) Identifikátor datové schránky 
4pikins

e) Přehled datových formátů, které podatelna přijímá 

.doc, .pdf, .xls, .rtf, .txt, .htm, .html, .gif, .jpg, .jpeg, tif, .tiff, .zip, .xml 
f) Přehled přenosných nosičů dat, na kterých podatelna přijímá dokumenty 

USB DISK nebo CD/DVD 

g) Pokud je na podatelnu doručen neúplný nebo poškozený dokument v takovém stavu, že jej nelze zobrazit uživatelsky vnímatelným způsobem a pokud u něj lze určit, kdo jej odeslal, podatelna vyrozumí odesílatele o zjištěné vadě dokumentu a vyžádá si jeho nové zaslání. 

h) Pokud je na podatelnu doručen neúplný nebo poškozený dokument v takovém stavu, že jej nelze zobrazit uživatelsky vnímatelným způsobem a pokud u něj nelze určit, kdo jej odeslal, podatelna tento dokument nezpracovává. 

V Havlíčkově Brodě, dne 18. 4. 2018                          
              
 Ing. Hana Hlaváčková
   ředitelka organizace

